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Кемеровская область – Кузбасс

Юргинский городской округ

Администрация города Юрги

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 19.08.2026 №790
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача задания и разрешения на проведение работ 

по сохранению объекта культурного наследия 

местного (муниципального) значения, включенного 

в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Юрги от 09.11.2011 №1925 «О Порядке разработки и утверждения Администрацией города Юрги административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация города Юрги п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия».
2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Юрги 
от 17.12.2024 №1754 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия».

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Газета «Резонанс-Ю» (доменное имя сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – VESTNIK-YURGA.RU).

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Юрги.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города по социальным вопросам Алмаеву Е.В.

Глава города Юрги
























































А.В. Фомин
УТВЕРЖДЕН 
постановлением

Администрации города Юрги 
от 19.08.2026 №790
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»
1.  Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия» (далее – административный регламент) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги на территории Юргинского городского округа (далее – муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности совершения действий (административных процедур) Администрацией города Юрги в лице Управления культуры и кино Администрации города Юрги (далее – управление).
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей.

Заявителем на получение задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения является собственник (физическое лицо либо юридическое лицо, являющиеся собственниками) или иной законный владелец объекта культурного наследия местного (муниципального) значения (далее - заявитель).

Заявителями на получение разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения являются юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - заявитель).

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители).
 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в разделе «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса» федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг), в подсистеме «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса» государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области-Кузбасса (далее – РПГУ) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, приведенными в приложении №2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг, на РПГУ, на ЕПГУ.

Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги - «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Юрги в лице управления в отношении объектов культурного наследия местного (муниципального) значения.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача или отказ в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – задание);

- выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – разрешение).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2.  При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
 - исправление или отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в задании (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

 - исправление или отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в управление.

2.4.2. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления в уполномоченном органе.

В случае предоставления заявления и документов через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления соответствующих документов в уполномоченный орган.

Перечень способов подачи заявления на предоставление муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на ЕПГУ, РПГУ.

При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного органа информирует заявителя, что услуга предоставляется бесплатно. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в управлении составляет 1 рабочий день с даты получения представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, управлением при личном обращении заявителя.

Представление (заявление), поступившее в электронной форме через ЕПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке управлением в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ. Представление (заявление), поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение управления, в котором осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации «О социальной защите инвалидов».


При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата сотрудники управления предпринимают следующие действия:

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить административное здание;

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его (при необходимости) в кабинет по приему заявления; 

- помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

- сотрудник управления, осуществляющий прием, принимает гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник управления, осуществляющий прием, помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания, и помогает покинуть здание;

- передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

При обращении граждан с недостатками зрения сотрудник управления предпринимает следующие действия:

- принимает гражданина вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

- оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк;

- по необходимости выдает памятки для слабовидящих лиц с крупным шрифтом;

- помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт.

При обращении гражданина с дефектами слуха сотрудник управления предпринимает следующие действия:

- обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

- оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.9.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

- степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;

- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя, либо специалиста уполномоченного органа;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов управления, а также помещений, в которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей;

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на сайте Администрации города Юрги, на ЕПГУ, РПГУ, в федеральном реестре);

- наличие специального оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями к объектам оказания услуг с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям).

2.9.2. Управление обеспечивает инвалидам и иным маломобильным группам населения условия доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

- предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая допуск в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.9.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом управления осуществляется при личном обращении заявителя:

- получение информации по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- подача заявления и документов;

- получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

- ЕПГУ (при наличии технической возможности);

- РПГУ (при наличии технической возможности);

- федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее-СМЭВ). 
2.10.3. Муниципальная услуга в многофункциональном центре города Юрги не предоставляется.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложениях №5-9 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основания для отказа в приеме представления (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 - заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в управление, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
 - некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином Портале, Региональном портале (при наличии технической возможности);

 - подача заявления без предоставления документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача заявления лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12.3.1. Заявителю будет отказано в выдаче задания в следующих случаях:

1) если указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и правовых актов субъектов Российской Федерации, правовых актов органов местного самоуправления Кемеровской области - Кузбасса в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия;

2) если заявление о выдаче задания подписано неуполномоченным лицом;

3) если не представлены все необходимые документы.
2.12.3.2. Заявителю будет отказано в выдаче разрешения в следующих случаях:

1) отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществления деятельности по сохранению объектов культурного наследия видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения;

2) прекращение или приостановление действия одного или нескольких документов, служащих основанием для предоставления разрешения;

3) несоответствие представленных документов требованиям Федерального закона от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения, ранее согласованной проектной документации по сохранению объекта культурного наследия;

5) приостановление деятельности (ликвидация) юридического лица – заявителя.
2.12.4. В случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги – в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствуют опечатки и (или) ошибки.
2.13. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту с учетом категории (признаков) заявителя. 

2.14. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) профилирование;

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя.

Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

- на ЕПГУ (при наличии технической возможности);

- на РПГУ (при наличии технической возможности); 

- в уполномоченном органе.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями являются:

а) на ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

б) в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий полномочия (в случае обращения представителя).

3.3.2. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту. 

3.3.3. Срок регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения представления (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя.

Представление, поступившее в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, РПГУ. Представление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

При предоставлении муниципальной услуги может быть направлен информационный запрос «Проверка действительности паспорта гражданина Российской Федерации по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в Министерство внутренних дел Российской Федерации.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту.

Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 16 рабочих дней с даты регистрации документов в управлении.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.7. Перечень административных процедур, осуществляемых при обращении с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в) предоставление результата муниципальной услуги.

3.7.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен приложении №3 к настоящему административному регламенту.

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок приведена в приложении №11 к настоящему административному регламенту.

Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями являются:

а) на ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

б) в управление – документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий полномочия (в случае обращения представителя).

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом при личном обращении заявителя.

Заявление, поступившее в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, РПГУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

3.7.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту.

Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе. 

3.7.3. Предоставление результата муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способ информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в управление.

Заявителю выдается письменное подтверждение факта регистрации в форме расписки с указанием регистрационного номера и даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В целях оповещения и получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе заявитель может быть уведомлен управлением по контактным данным, указанным в заявлении.

4.2. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является личный кабинет ЕПГУ. 

С помощью ЕПГУ (при наличии технической возможности) заявителю направляется:

- уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов – уведомление о приеме о регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о завершении рассмотрения предоставления муниципальной услуги.

Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача задания и 
разрешения на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного 
(муниципального) значения, включенного в 
единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия»

Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»
	административный регламент

	Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
	муниципальная услуга

	Гражданин Российской Федерации
	заявитель

	Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях
	представитель

	Раздел «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»
	реестр услуг

	Подсистема «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса» государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
	РПГУ

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	ЕПГУ

	Анкетирование, проводимое органом, предоставляющим услугу, в целях определения категории (признаков) заявителя
	профилирование

	Управление культуры и кино Администрации города Юрги
	управление

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги
	заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

	Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
	СМЭВ


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)
значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления Услуги

	при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

	1.
	физическое лицо, юридическое лицо, являющиеся собственниками или иной законный владелец объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, выявленного объекта культурного наследия
	а)
 выдача или отказ в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее соответственно – задание) (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

б)
выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (далее – разрешение) (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

	2.
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
	

	3.
	представитель заявителя
	

	в случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги

	1.
	физическое лицо, юридическое лицо, являющиеся собственниками или иной законный владелец объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, выявленного объекта культурного наследия
	а)
исправление или отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в задании (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

б)
 исправление или отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

	2.
	юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имеющие лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
	

	3.
	представитель заявителя
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №3 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 

на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объект культурного наследия»

	1.
	Все категории заявителей 
	1. Для получения задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия:

а) заявление о выдаче задания по форме согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту, подписанное уполномоченным лицом, подлинник в 1 экземпляре и копия в 1 экземпляре (в случае предоставления лично);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2. Для получения разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия:

2.1. В случае проведения научно-исследовательских и изыскательских работ на объекте культурного наследия, выявленном объекте культурного наследия:

а) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению №6 к настоящему административному регламенту, подписанное уполномоченным лицом, подлинник, в 1 экземпляре (предоставляется отдельно на каждую организацию, осуществляющую работы по сохранению объектов культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, прошитая и пронумерованная, заверенная на обороте последнего листа подписью уполномоченного лица и оттиском печати, в 1 экземпляре;

д) схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей, подлинник, в 1 экземпляре.

2.2. В случае проведения работ на объекте культурного наследия, связанных с сохранением историко-культурной ценности объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, предусматривающих реставрацию объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия для современного использования:

а) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту, подлинник, в 1 экземпляре;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) копии титульных листов проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, прошитые и пронумерованные, заверенные в установленном порядке, со штампом о ее согласовании или копия письма о согласовании проектной документации соответствующим органом охраны объекта культурного наследия, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком);

д) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведением авторского надзора (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком), прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

е) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведением технического надзора, прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком);

ж) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком);

з) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре.

2.3. В случае проведения консервации объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по защите объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, которому угрожает быстрое разрушение, проводимых в целях предотвращения ухудшения состояния объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, без изменения дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия и без изменения предмета охраны объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия:

а) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту, подлинник, в 1 экземпляре;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведением авторского надзора (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком), прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

д) копия договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведением технического надзора, прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком);

е) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком);

ж) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

з) проектная документация (рабочая документация) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, подписанная уполномоченными лицами, подлинник, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком).

2.4. В случае проведения работ, связанных с ремонтом объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его особенностей, составляющих предмет охраны:

а) заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению №9 к административному регламенту, подлинник, в 1 экземпляре;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

г) копия договора на проведение авторского надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведением авторского надзора (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком), прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

д) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее документ был представлен генподрядчиком);

е) копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия, прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре;

ж) проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ, согласованная с заказчиком, подлинник, в 1 экземпляре
	Единый портал (при наличии технической возможности);
управление;
региональный портал (при наличии технической возможности)
	

	2.
	Представитель заявителя
	документ (ы), подтверждающие полномочия
	Единый портал (при наличии технической возможноcти);

 управление;
региональный портал (при наличии технической возможности)
	

	в случае обращения заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей 
	1) Заявление по форме согласно приложению №11;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если действует представитель)
	Единый портал (при наличии технической возможности);

управление
Региональный портал (при наличии технической возможности)
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №4 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 

на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей 
	1)  заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги поданы в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2)  подача заявления без предоставления документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также подача запроса лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;
3) несоответствие документов, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за выдачей задания и разрешения

на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объект культурного наследия

	2.
	Все категории заявителей 
	1)  отзыв запроса по инициативе заявителя;
2)  заявителем не представлены документы, обязанность по предоставлению которых с учетом Административного регламента возложена на заявителя;
3)  несоответствие категории заявителя;
4) несоответствие запрашиваемой заявителем услуги деятельности учреждения, оказывающего услуги;

5) наступления чрезвычайных и непредотвратимых обстоятельств (непреодолимая сила, форс-мажор, нарушение энергоснабжения, причинения ущерба имуществу Уполномоченного органа или нарушение правил пользования помещением Уполномоченного органа пользователем).



	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги

	3.
	Все категории заявителей 
	1)  отзыв заявления по инициативе заявителя;
2)  заявителем не представлены документы, обязанность по предоставлению которых с учетом административного регламента возложена на заявителя;
3)  несоответствие категории заявителя


ПРИЛОЖЕНИЕ №5 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 

на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»
Заявление
о выдаче задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
	Заявитель
	

	
	(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)

	СНИЛС 
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Контактный телефон: 
	
	факс
	

	Сайт/Эл. почта:
	


 Прошу принять решение о выдаче задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия.
Наименование объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия федерального значения:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	


Виды и наименования работ по сохранению объекта культурного наследия, предполагаемые к проведению:

	


Мнение собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	


Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:

	Собственник (иной законный владелец):

	

	(указать наименование, организационно-правовая форма юридического лица (фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица))

	Адрес места нахождения:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Сведения о документах-основаниях возникновения права собственности (законного владения) на объект культурного наследия:

	Вид права
	

	
	

	Вид документа
	

	
	

	Кадастровый номер (или условный номер)
	

	

	Дата выдачи
	

	Номер государственной регистрации права
	

	
	

	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	Контактный телефон:

(включая код города)
	

	Адрес электронной почты
	


Настоящим ходатайством подтверждаю, что принятие такого решения согласовано с собственником либо иным законным владельцем объекта культурного наследия. 

Прошу принятое решение (задание или письмо об отказе в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия) нужное отметить – «V»):

	[image: image2.wmf]
	выдать лично на руки 

	[image: image3.wmf]
	направить по почте

	[image: image4.wmf]
	направить на электронный адрес


Приложение:
	[image: image5.wmf]
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление о выдаче задания
	на __ л.


___________________ _____________ _______________________________

 (Должность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

ПРИЛОЖЕНИЕ №6 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

Заявление
 о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
 Научно-исследовательские и изыскательские работы на объекте культурного наследия
	Заявитель
	

	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Контактный телефон: (включая код города)
	
	факс
	

	Сайт/Эл. почта:
	

	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:
	Наименование объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	

	(указать перечень работ)

	Заказчиком работ является:

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

	Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение научно-исследовательских и изыскательских работ на Объекте) (нужное отметить – «V»):
	[image: image6.wmf]
	выдать лично на руки 

	[image: image7.wmf]
	направить по почте

	[image: image8.wmf]
	направить на электронный адрес


Приложение: 
	[image: image9.wmf]
	копия договора на разработку проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в __ экз. на __ л.

	[image: image10.wmf]
	схемы (графический план), изображающие места проведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей
	в __ экз. на __ л.


___________________ _____________ _______
 (Должность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)
ПРИЛОЖЕНИЕ №7 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

Заявление
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
Реставрация объекта культурного наследия воссоздание утраченного объекта культурного наследия, приспособление объекта культурного наследия для современного использования
	Заявитель
	

	(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Контактный телефон: (включая код города)
	
	факс
	

	Сайт/Эл. почта:
	

	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:
	Наименование объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	

	(указать перечень работ)

	Заказчиком работ является:

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

	Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение реставрации объекта культурного наследия, воссоздания утраченного объекта культурного наследия, приспособления объекта культурного наследия) (нужное отметить – «V»):
	[image: image11.wmf]
	выдать лично на руки 

	[image: image12.wmf]
	направить по почте

	[image: image13.wmf]
	направить на электронный адрес


Приложение: 
	[image: image14.wmf]
	копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия
	в __ экз. на __ л.

	[image: image15.wmf]
	копия письма о согласовании проектной документации
	в __ экз. на __ л.

	[image: image16.wmf]
	копия договора на проведение авторского надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image17.wmf]
	копия договора на проведение технического надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image18.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image19.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image20.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в __ экз. на __ л.

	[image: image21.wmf]
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в __ экз. на __ л.


___________________ _____________ _______________________________

 (Должность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

ПРИЛОЖЕНИЕ №8 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта 

культурного наследия местного (муниципального) 

значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

Заявление
о выдаче задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
Консервация объекта культурного наследия, противоаварийные работы на объекте культурного наследия
	Заявитель
	

	(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Контактный телефон: (включая код города)
	
	факс
	

	Сайт/Эл. почта:
	

	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:
	Наименование объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	

	(указать перечень работ)

	Заказчиком работ является:

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

	Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение консервации Объекта, противоаварийных работ на Объекте) (нужное отметить – «V»):
	[image: image22.wmf]
	выдать лично на руки 

	[image: image23.wmf]
	направить по почте

	[image: image24.wmf]
	направить на электронный адрес


Приложение: 
	[image: image25.wmf]
	копия договора на проведение авторского надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image26.wmf]
	копия договора на проведение технического надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image27.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image28.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image29.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение научного руководства
	в __ экз. на __ л.

	[image: image30.wmf]
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в __ экз. на __ л.

	[image: image31.wmf]
	проектная документация (рабочая) по проведению консервации и (или) противоаварийных работ на объекте культурного наследия
	в __ экз. на __ л.


___________________ _____________ _________________
 (Должность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

ПРИЛОЖЕНИЕ №9
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

Заявление
 о выдаче задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
 Ремонт объекта культурного наследия

	Заявитель
	

	(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

	ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес (место нахождения) заявителя:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Почтовый адрес заявителя:

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	Контактный телефон: (включая код города)
	
	факс
	

	Сайт/Эл. почта:
	

	Лицензия на осуществление деятельности по сохранению объекта культурного наследия:
	
	Регистрационный номер
	Дата выдачи

	
	
	
	


Прошу рассмотреть документацию для выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации федерального значения:
	Наименование объекта культурного наследия:

	

	Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	

	

	(указать перечень работ)

	Заказчиком работ является:

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

	Адрес места нахождения заказчика:

	

	(Субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ремонт Объекта) (нужное отметить – «V»):
	[image: image32.wmf]
	выдать лично на руки 

	[image: image33.wmf]
	направить по почте

	[image: image34.wmf]
	направить на электронный адрес


Приложение: 
	[image: image35.wmf]
	копия договора на проведение авторского надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image36.wmf]
	копия приказа о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора
	в __ экз. на __ л.

	[image: image37.wmf]
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия
	в __ экз. на __ л.

	[image: image38.wmf]
	проектная документация (рабочая) либо рабочие чертежи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью объемов таких работ
	в __ экз. на __ л.


___________________ _____________ _______________________________

 (Должность) (Подпись) М.П. (Ф.И.О. полностью)

ПРИЛОЖЕНИЕ №10 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

	СОГЛАСОВАНО: 
	УТВЕРЖДАЮ:

	______________________________
	__________________________

	 (должность) 
	(должность)

	__________________________
	_____________________________

	(наименование организации) 
	(наименование уполномоченного органа)

	 
	

	___________________ ________________
	_________ _______________ ____

	(подпись) (Ф.И.О.) 
	(подпись) (Ф.И.О.)

	
	

	«__» _____________ 20__ г. г.
	«__» ______________ 20__

	М.П. 
	М.П.


Задание (Разрешение)
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия
от ________________ №__________

1. Наименование объекта культурного наследия:

	


2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальное образование)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	


3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:
	Собственник (законный владелец):

	

	(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с учредительными документами; фамилию, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)

	Адрес места нахождения:

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(город)

	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	
	офис/кв.
	

	СНИЛС 
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	

	ОГРН/ОГРНИП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ответственный представитель:
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	Контактный телефон 
	

	Адрес электронной почты
	


4. Сведения об охранном обязательстве собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия:

	Дата
	

	Номер
	

	Орган охраны объектов культурного наследия, выдавший документ
	


5. Реквизиты документов об утверждении границы территории объекта культурного наследия:

	


6. Реквизиты документов об утверждении предмета охраны объекта культурного наследия, описание предмета охраны:

	


7. Реквизиты документов о согласовании органом охраны объектов культурного наследия ранее выполненной проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, возможность ее использования при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия:

	


8. Состав и содержание проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	Раздел 1. Предварительные работы:

	Раздел 2. Комплексные научные исследования:

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 3. Проект реставрации и приспособления:

	1. Эскизный проект (архитектурные и конструктивные решения проекта)
	2. Проект

	
	

	Раздел 4. Рабочая проектная документация:

	1. Этап до начала производства работ
	2. Этап в процессе производства работ

	
	

	Раздел 5. Отчетная документация:


9. Порядок и условия согласования проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия:

	


10. Требования по научному руководству, авторскому и техническому надзору:

	


11. Дополнительные требования и условия:

	


Задание подготовлено:

_______________________ _________ ________________________

(должность ) (подпись) (Ф.И.О. полностью)

ПРИЛОЖЕНИЕ №11 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача задания и разрешения 
на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия»

____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)

от _______________________________
 (Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. 

(при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) 
 полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О.

 (при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ)

 и полное наименование)

__________________________________________

__________________________________________

 (адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ) 
__________________________________________

 (контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)
Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
Прошу исправить ошибку (опечатку) в 
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию 
заменить на 
Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги

_______________________________________________________________________________
 (лично, почтой, электронной почтой)

Почтовый адрес: 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________

_________________________________________ _____________________________
Должность руководителя организации (подпись) (расшифровка подписи) 
(для юридического лица) 
